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1. ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ДЕЙСТВИЙ В СИСТЕМЕ
1.1 Общие понятия
	ВАЖНО
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Рис. 1 Панель иерархии учреждений



Для дальнейшей работы необходимо обратить внимание на отображение вашей организации на панели «Иерархия» (Рис. 1).

Строка, обозначенная на рис. 1 цифрой 1, – «каталог», в котором должен быть сформирован сводный план НИР (далее ГОЛОВНОЕ учреждение). В интерфейсе головное учреждение в числовой части шифра организации имеет код «00» (далее - мнемокод).

Строка, обозначенная на рис. 1  цифрой 2, – «каталог», в котором должен быть сформирован план НИР базового учреждения. В интерфейсе такое учреждение в числовой части шифра организации имеет мнемокод «01».

Строка, обозначенная на рис. 1 цифрой 3, – «каталог», в котором формируется план НИР филиала. План НИР филиала формируется в случае, если филиал уполномочен выполнять работы «Проведение фундаментальных научных исследований» или «Выполнение поисковых научных исследований», и ему впоследствии в ходе бюджетных процедур будет доведено государственное задание.

В разделе «Документы/Предельные объемы бюджетных ассигнований» учреждениям, которым формируются государственные задания на выполнение работ «Проведение фундаментальных научных исследований» или «Выполнение поисковых научных исследований», Финансово-экономическим управлением ФАНО России доведены данные по суммам планируемых предельных объемов финансирования в разрезе периодов планирования на соответствующий год. Предельные объемы финансирования загружаются в Систему в разрезе научных организаций (см. Рис. 2).
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Рис. 2 Раздел «Предельные объемы бюджетных ассигнований» с загруженными в него данными
Предельные объемы загружаются на головные учреждения (с мнемокодом *.00.*). Если у учреждения имеются филиалы (мнемокод **.02.** и далее), осуществляющие фундаментальные или поисковые научные исследования, то головное учреждение (мнемокод *.00.*) осуществляет в Системе распределение доведенных предельных объемов до филиалов, как это описано в разделе 2.
	ВАЖНО!
	Если филиалы не осуществляют научную деятельность и им не назначены собственные темы фундаментальных или поисковых исследований, но при этом в иерархии учреждения имеются подчиненные записи, то распределение предельных объемов осуществляется до организации с мнемокодом *.01.* (БАЗОВАЯ организация), как это описано в разделе 2.



1.2 Последовательность действий для головных учреждений, имеющих филиалы, при планировании деятельности на 2019-2021гг.
Головные учреждения, имеющие филиальную сеть, формируют сводные планы НИР на основании планов НИР базового учреждения и филиалов. Формирование планов НИР осуществляется в следующей последовательности:

Таблица 1. Последовательность действий для головных учреждений при планировании НИР на 2019-2021гг.
	
	Головное учреждение
	Базовое учреждение
	Филиал
	Пункт инструкции

	
	Шифр организации содержит «*.00.*»
	Шифр организации содержит «*.01.*»
	Шифр организации содержит «*.0N.*», где N ≥ 2
	

	Действие 1.
	Распределить доведенное финансирование до филиалов
	
	
	п.2
настоящей инструкции

	Действие 2.

Выполняется только после завершения действия 1.


	Добавить новый сводный план НИР
	Добавить новый план НИР
	Добавить новый план НИР
	п. 3.1 настоящей инструкции

	Действие 3.
	
	Добавить темы в план, выполнив одно из действий:

 - «Сформировать список тем в план»

- Добавить только некоторые темы
	Добавить темы в план, выполнив одно из действий:

 - «Сформировать список тем в план»

- Добавить только некоторые темы


	п. 3.2 настоящей инструкции

	Действие 4. 
	
	Выполнить корректировку содержания и численных показателей по каждой теме,   включенной в план НИР
	Выполнить корректировку содержания и численных показателей по каждой теме, включенной в план НИР
	п. 3.3 настоящей инструкции

	Действие 5
	
	Выполнить действия по расчету нормативной стоимости плана НИР
	Выполнить действия по расчету нормативной стоимости плана НИР
	п. 3.4 настоящей инструкции

	Действие 6
	
	Установить признак плана НИР «основной»
	Установить признак плана НИР «основной»
	п. 3.5 настоящей инструкции

	Действие 7
	
	Установить значение поля «Статус для свода» в значение «Готов к включению в свод»
	Установить значение поля «Статус для свода» в значение «Готов к включению в свод»
	п. 3.6 настоящей инструкции

	Действие 8
Выполняется только после завершения всеми филиалами и базовой организацией Действия 9.


	Сформировать сводный план НИР
	
	
	п. 3.7 настоящей инструкции

	Действие 9
	Проверить корректность сводного плана
	
	
	п. 3.8 настоящей инструкции

	Действие 10
Выполняется только после успешной проверки сводного плана НИР головной организацией
	Установить признак сводного плана НИР «основной»
	
	
	п. 3.5 настоящей инструкции

	Действие 12

	Отправить план НИР на согласование куратору в Управлении координации и обеспечения деятельности организаций в соответствующей сфере ФАНО России (далее – куратор).
	
	
	п. 4
настоящей инструкции


Подробное описание действий по созданию Планов НИР описано в разделе 3. Иллюстрация порядка действий и смены статусов сводных планов НИР и планов НИР филиалов приведена в ПРИЛОЖЕНИЕ 1.

1.3 Последовательность действий в Системе при планировании НИР на 2019-2021гг. для учреждений, не имеющих филиалов
Учреждения, не имеющие филиалов, создают в Системе планы НИР на требуемый период планирования, в данном случае – на период «2019 г (Три года)». Создание планов НИР осуществляется в следующей последовательности:
Таблица 2 Последовательность действий для учреждений, не имеющих филиалов, в Системе при планировании НИР на 2019-2021гг.
	
	
	Пункт инструкции

	Действие 1

	Добавить новый план НИР
	п. 3.1
настоящей инструкции

	Действие 2
	Добавить темы в план, выполнив одно из действий:

 - «Сформировать список тем в план»

- Добавить только некоторые темы из Реестра тем
	п. 3.2
настоящей инструкции

	Действие 3
	Выполнить корректировку содержания и численных показателей по каждой теме, включенной в план НИР
	п. 3.3 

настоящей инструкции

	Действие 4

	Выполнить действия по расчету нормативной стоимости плана НИР
	п. 3.4
 настоящей инструкции

	Действие 5
	Проверить корректность плана
	п. 3.8
 настоящей инструкции

	Действие 6

	Установить признак плана НИР «основной»
	п. 3.5
настоящей инструкции

	Действие 7

	Отправить план НИР на согласование куратору
	п. 4
настоящей инструкции


Подробное описание действий по созданию Планов НИР описано в разделе 3. 
2. РАСПРЕДЕЛЕНИЕ ДОВЕДЕННЫХ СУММ ПРЕДЕЛЬНЫХ ОБЪЕМОВ БЮДЖЕТНЫХ АССИГНОВАНИЙ ПО ФИЛИАЛАМ

Головные учреждения, имеющие филиалы, должны распределить доведенные суммы. Для этого в главном меню в пункте «Документы» нужно выбрать раздел «Предельные объемы бюджетных ассигнований» (см. Рис. 3).
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Рис. 3 Предельные объемы бюджетных ассигнований.
Далее необходимо выбрать головное учреждение (с кодом ***.00) (в области 1), а затем год (в области 2). Тогда в области 3 отобразятся доведенные суммы (см. Рис. 4).
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Рис. 4 Доведенные суммы
Для распределения конкретной суммы нужно выбрать в контекстном меню пункт «Распределить» (см. Рис. 5)
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Рис. 5 Распределение доведенных сумм.
После этого откроется окно «Предельные объемы бюджетных ассигнований (распределенные суммы)», в котором через контекстное меню надо выбрать пункт «Добавить» (см. Рис. 6).
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Рис. 6 Распределение доведенных сумм.
Затем появится еще одно окно «Добавление/размножение распределенной суммы», где в поле «Учреждение», нажав на кнопку [image: image7.png]


 , необходимо выбрать филиал, в который будет распределена сумма, а в поле «Доведенная сумма» указать распределяемую сумму (см. Рис. 7)
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Рис. 7 Добавление/размножение распределенной суммы.
	ВАЖНО!
	Если у головного учреждения есть филиалы, но они НЕ ОСУЩЕСТВЛЯЮТ научную деятельность и НЕ ИМЕЮТ собственных тем научных исследований, то вместо филиала в поле «Учреждение» выбирается БАЗОВАЯ организация с мнемокодом *.01*


Потом следует нажать «ОК» (см. Рис. 8) и еще раз «ОК» в окне «Предельные объемы бюджетных ассигнований (распределенные суммы)».
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Рис. 8 Добавление/размножение распределенной суммы.
В итоге в области 1 у соответствующего филиала появится новая запись с распределенной суммой (см. Рис. 9), а у головного учреждения поле «нераспределенная сумма» уменьшится на значение этой распределенной суммы.

[image: image10.png]{ s~ Poomermi~ Yot~ Opwum - OmeTe- Crosapn - Crpaska -

T —— )
—_ o
LTI 7570001y K
5 756.0107EHY Ko FOC . &
& 7es.000739.01.v9709
3 740.00l075HY KEHACK
R ———=
5 742.010TEHY Gouroponnh HANCX
5 745.0l0TSr Mapicnn HANCX
5 744001075+ Mopaosca HIKCX
T
5 746.010TEHY “Tarapar HAVETT
T —————
3 750.00l0rEHY THABO AT
R e —
5 752,010+ “Epucecran 0003 HANC
5 75501075+ "Kpacroryroras COC il
2 754 0l0Tery “osnencras cenerons:
SRR p———
R m—— R | e—
5 757.00l0Ter “Mosomsct HACE
R T L ——
3 755.0l0rer Canec
R S —rere
2 764 0107 "M 13 Poccm”
3 765.00l0rHY CoPAH
T T p——,
o 76601119
766.021766.02.1534% 1
2 766.030760.0340627
3 766.091766.0449797
& 766050765.05.6131
3 766.06l765 0613562
2 766.071766.07.v8803
3 766.001765.08.00000
S, 76.091766.09.L15608

2l v|ro Mepion nnrwp. | fare ravanan. | fiara oxonari | Bamora Yepexaere

v | Tocrporpemma | fara axryamee.. | Hoseadres cy... | Rowywent Mpuwesasue | Hepacpenens





Рис. 9 Доведенные суммы
	ВАЖНО!
	Если у головной организации на какой-либо год не предусмотрены предельные объемы по какой-либо из программ, то в спецификации на этот год по этой программе будет присутствовать строка с нулевым значением предельного объема. Эту нулевую строку также необходимо распределить на филиалы также с цифрой 0. Иначе в расчет нормативной стоимости по филиалу будет взята цифра предельного объема из предыдущего распределения.


3. РЕДАКТИРОВАНИЕ ПЛАНОВ НИР
3.1 Создание нового плана НИР.

Для входа в раздел «Планы НИР» необходимо во вкладке «Рабочий стол» нажать на надпись «Планы НИР» (см. Рис. 10).
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Рис. 10 Планы НИР
В данном разделе для создания нового плана НИР необходимо в окне «Планы НИР» нажать на правую кнопку мыши, вызвав контекстное меню, и выбрать пункт «Добавить» (см. Рис. 11). После этого появится окно, в котором в поле «Период планирования» следует выбрать из словаря период 2019(3 года), а в поле «Учреждение» - мнемокод учреждения. Затем необходимо нажать «Ок» и план появится в Системе(см. Рис. 12).
	ВАЖНО!
	18.05.2018 в Системе доведены новые данные по предельным объемам бюджетных ассигнований на 2019-2021 гг. В связи с этим планы НИР, созданные до указанной даты, содержат устаревшую информацию по предельным объемам бюджетных ассигнований (по состоянию на 04.04.2018). В этом случае необходимо или пересчитать нормативную стоимость плана (стоя на Плане НИР правой клавишей мыши выбрать пункт меню «Рассчитать нормативную стоимость плана…») или создать новую версию плана НИР, как описано в разделе 3 настоящей инструкции.
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Рис. 11 Добавить план НИР
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Рис. 12 Добавить план НИР
3.2 Добавление тем в план
	ВАЖНО!
	В план НИР по ФНИ добавляются только темы, подпадающие сроком действия под период планирования 2019-2021 г и относящиеся к работе 11.039.1.


После создания нового плана НИР в него необходимо добавить темы из раздела «Реестр тем». Для этого существует два способа. Первый – использовать функцию «Сформировать список тем в план». Для этого нужно выбрав план правой кнопкой мыши нажать на соответствующий пункт контекстного меню (см. Рис. 13). Затем появится окно, в котором следует подтвердить действие, нажав «Да». В результате в план добавятся все темы из реестра тем вашего учреждения, попадающие в период 2019-2021, при этом содержимое всех спецификаций каждой темы будет перенесено из реестра тем.
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Рис. 13 Сформировать список тем в план
Второй способ – добавление в план отдельной темы. Для этого следует в спецификации «Темы» в области 1 вызвать контекстное меню и выбрать пункт «Добавить» (см. Рис. 14).
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Рис. 14 Добавление темы
Далее появится окно, в котором в поле «мнемокод» необходимо выбрать мнемокод  нужной темы и затем нажать «Ок». После этого выбранная тема будет добавлена в план, при этом содержимое всех спецификаций темы будет перенесено из реестра тем (см. Рис. 15).
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Рис. 15 Добавление темы
3.3 Корректировка численных показателей темы
Вкладка «Численные показатели» содержит численные характеристики темы, отражающие качественные показатели планов НИР, на достижение которых направлено финансирование данной темы.

Редактирование данной вкладки необходимо осуществлять в следующей последовательности:
1. Удалить показатели, не относящиеся к периоду планирования.

2. Удалить показатели, не входящие в список показателей, которые допустимо указывать в Плане НИР в период планирования 2019-2021гг.(Таблица 3).
3. Добавить значения показателей в соответствии с рассчитанными значениями.
Таблица 3 Состав качественных показателей для планов НИР 2019-2021
	Мнемокод показателя
	Наименование показателя
	Обязательность

	64
	Количество научных публикаций в журналах, индексируемых в базе данных "Сеть науки" (Web of Science)
	Не обязательный

	66
	Количество научных публикаций в журналах, индексируемых в российских и международных информационно-аналитических системах научного цитирования ("Сеть науки" (Web of Science), Scopus, MathSciNet, Российский индекс научного цитирования, Google Scholar, European Reference Index for the Humanities и др);
	Обязательный к 

заполнению при

заполненном показателе 75.

Значение больше либо равно показателю 75

	68
	Число охраняемых объектов интеллектуальной собственности (патентов), зарегистрированных в России;
	Не обязательный

	69
	Число охраняемых объектов интеллектуальной собственности (патентов), зарегистрированных за рубежом;
	Не обязательный

	70
	Количество научной продукции (технологии профилактики, диагностики, лечения и реабилитации);
	Не обязательный

	71
	Количество научных монографий, сборников, справочников, атласов, каталогов;
	Не обязательный

	74
	Прочие результаты
	Не обязательный

	75
	Количество научных публикаций в журналах, индексируемых в базе данных "Сеть науки" (Web of Science) и Scopus
	Обязательно к заполнению  при заполненном
 показателе 64.

Значение больше либо равно показателю 64

	76
	Количество энциклопедий, словарей, научных комментариев к собраниям сочинений;
	Не обязательный


Для указания значений показателей, приведенных в Таблица 3, необходимо поместить указатель мыши на тему плана НИР, подлежащую корректировке, путем нажатия на правую кнопку мыши вызвать контекстное меню и выбрать команду «Редактировать значение показателей (см. Рис. 16). 
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Рис. 16. Вызов окна редактирования численных показателей
В результате выполнения указанных действий откроется форма ввода значений показателей. При наведении курсора мыши на номер показателя появляется всплывающая подсказка, содержащая смысловое наименование показателя. После завершения редактирования значений необходимо нажать кнопку «ОК» (см. Рис. 17).
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Рис. 17 Редактирование показателей темы
	ВАЖНО!
	1) если в спецификации темы нет ни одной записи численного показателя, то функция добавит в спецификацию темы записи тех показателей, у которых значение будет введено в диапазоне от 0 до 999. Показатели, у которых значения для какого-либо года не будут введены (поле останется пустым), добавлены не будут; 

2) если в спецификации темы присутствуют записи показателей, приведенных в списке, то их значения будут считаны в форму и выданы на редактирование в соответствующих полях. При этом, если удалить значение показателя в каком-либо году, то при нажатии кнопки «ОК» эти записи будут удалены из спецификации темы.


3.4 Расчет нормативной стоимости плана НИР

Для расчета нормативной стоимости темы, включенной в план НИР, необходимо ввести данные по направлению ФНИ темы: 

· по количеству часов научных сотрудников, планируемых к задействованию в данной теме;
· по коэффициентам материалоемкости;
· по прочим коэффициентам и нормативным показателям.
Вкладка «Нормативная стоимость по направлениям по ПФНИ» содержит характеристики темы, на основании которых производится расчет нормативной стоимости темы и ее расчетное значение на основании указанных значений.

Редактирование данной вкладки необходимо осуществлять в следующей последовательности:

1. Перейти на вкладку «Нормативная стоимость по направлениям по ПФНИ», предварительно поместив курсор на тему, подлежащую расчету.
2.  В указанной вкладке (в области 1) нажать правую кнопку мыши, и выбрать пункт «Добавить» (см. Рис. 18).

3. В появившемся окне («Добавление нормативной стоимости по направлению по ПФНИ») выбрать необходимое направление из справочника по нажатию кнопки [image: image19.png]


(см. Рис. 19).
4. После того, как направление в теме Плана НИР было выбрано, произойдет автоматизированное заполнение группы полей: «Коэффициент материалоемкости по направлению ПФНИ».

5. Затем необходимо вручную указать количество часов на исполнение темы по научным сотрудникам.

6. По окончании ввода указанных данных необходимо нажать кнопку «ОК».
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Рис. 18 Расчет стоимости (меню)
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Рис. 19 Расчет стоимости (форма)
После заполнения указанных данных во всех темах, включенных в план НИР, необходимо рассчитать нормативную стоимость всего Плана НИР. Для этого в контекстном меню (вызов с помощью правой кнопки мыши) выберите пункт: «Рассчитать нормативную стоимость плана» (см. Рис. 20). В открывшемся окне, необходимо указать дату расчета нормативной стоимости плана (по умолчанию будет стоять текущая дата) (см. Рис. 21). После расчета нормативной стоимости плана НИР, необходимо сверить отклонения от доведенных сумм. Для этого необходимо перейти на вкладку «Нормативная стоимость плана в разрезе ГП» (см. Рис. 22). В этом окне первые три столбца после государственной программы – это нормативная стоимость плана НИР, следующие 3 столбца – доведенные суммы. Следующие 3 столбца обозначают отклонение от доведенных сумм; отклонение высчитывается в Системе как разница между доведенными суммами и нормативной стоимостью плана НИР.
	ВАЖНО!
	Отклонения должны быть отрицательными и как можно меньше, стремящимися к 0.00. Положительные отклонения будут означать, что при расчете нормативной стоимости было достигнуто превышение стоимости плана НИР над предельными объемами, и в таком случае Система не позволит направить план НИР на дальнейшее согласование. 
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Рис. 20 Рассчитать стоимость плана (меню)
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Рис. 21 Рассчитать стоимость плана (форма)
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Рис. 22 Рассчитать стоимость плана (результат)
В случае, если рассчитанная нормативная стоимость плана НИР имеет значительные (более 100 000 руб.) отклонения от предельных объемов ассигнований, доведенных до учреждения, со знаком «-» (т.е. недобор выделенных ассигнований), необходимо выполнить корректировку нормативных значений в спецификациях «Нормативная стоимость по направлениям ПФНИ» следующим образом:
1) изменить значение понижающего коэффициента (находится в диапазоне от 0,8 до 1,2) в спецификации «Темы» плана НИР, для чего:

· установить курсор на тему плана НИР и в контекстном меню (вызов с помощью правой кнопки мыши) выбрать пункт: «Исправить» (см. Рис. 23);
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Рис. 23 Исправление понижающего коэффициента (меню)
· в открывшемся окне «Планы НИР (Темы): Исправление темы» выбрать левой кнопкой мыши вкладку «Дополнительно» и в группе полей «Корректирующий коэффициент для ОТ1 НС» исправить значения коэффициента в сторону увеличения в полях «Очередной год», «1-й год», «2-й год». По окончании редактирования значений коэффициентов нажмите кнопку «ОК» (см. Рис. 24).
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Рис. 24 Исправление понижающего коэффициента (форма)
· Затем повторить действия для остальных тем плана НИР;

2) Затем выполнить повторный расчет нормативной стоимости плана НИР, как описано выше. Если регулировка понижающим коэффициентом не в полной мере позволяет минимизировать отклонения нормативной стоимости плана НИР, то необходимо увеличивать количество часов научных сотрудников в спецификации «Нормативная стоимость по ПФНИ» темы плана НИР, как описано в разделе 3.4. При этом следует учитывать, чтобы суммарное количество часов НС по темам не превышало значения предельного количества часов НС (по данным ЗП-Наука) из заголовка плана НИР (см. Рис. 25).
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Рис. 25 Значения суммарного количества часов НС по плану НИР
3) если в расчет нормативной стоимости помимо часов НС входят часы НР, то возможна балансировка стоимости темы за счет часов НР, которые не ограничиваются данными по предельной мощности из ЗП-Наука.

4) в случае, если оба варианта регулировки нормативной стоимости плана НИР не позволяют минимизировать отклонения нормативной стоимости плана НИР от предельных объемов ассигнований, необходимо обратиться к своему куратору ФАНО с вопросом о добавлении в план НИР дополнительных тем научных исследований.
3.5 Смена статуса плана НИР на «Основной»
	ВАЖНО!
	Направить на согласование возможно только ту версию плана НИР, которая имеет статус «Основной», равное значению «Да».




Версия плана НИР, с которой работа по внесению изменений завершена в полном объеме, должна иметь статус «Основной». Для изменения статуса версии плана НИР необходимо:

1. На панели, на которой отражается заголовок плана НИР, необходимо осуществить щелчок правой кнопкой мыши на соответствующей версии плана НИР.

2. В открывшемся контекстном меню выбрать команду «Сделать вариант основным» (см. Рис. 26).

3. В результате указанных действий в графе «Основной» в строке с выбранной в п.1 значение со значения «нет» сменится на значение «да» (см. Рис. 27)
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Рис. 26. Изменение статуса версии плана НИР
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Рис. 27. Изменение значение поля "Основной"
3.6 Передача версии плана НИР от филиала головному учреждению для включения в сводный план НИР.
Версии планов НИР базового учреждения и филиалов должны иметь значение поля «Статус для свода» равным «Готов к включению в свод». В случае иного значения при формировании сводного плана НИР головным учреждением версия плана НИР базового учреждения (филиала) в сводный план не включается.

Для изменения значение поля «Статус для свода» равным «Готов к включению в свод» необходимо:

1. На панели, на которой отражается заголовок плана НИР базового учреждения (филиала), необходимо осуществить щелчок правой кнопкой мыши на соответствующей версии плана НИР.

2. В открывшемся контекстном меню выбрать команду «Подтвердить готовности для свода» (см. Рис. 28).

3. В результате указанных действий в графе «Статус для свода» в строке с выбранной в п.1 значение станет равным «Готов к включению в свод».
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Рис. 28 Подтвердить готовность для свода (меню)

3.7 Формирование сводной версии плана НИР головной организацией
	ВАЖНО!
	Версия плана НИР, содержащая сводные данные, включает только те планы базового учреждения (филиалов), у которых в графе «Статус для свода» равно «Готов к включению в свод».



Для формирования сводного плана необходимо:

1. В дереве учреждения установить курсор мыши на шифр головной организации (выбрать в дереве учреждений).

2. На панели «Планы НИР», содержащей заголовки версий планов НИР, нажать правой кнопкой мыши.

3. В открывшемся контекстном меню выбрать пункт «Сформировать сводный план» (см. Рис. 29).
4. Выполнить подтверждение действия (см. Рис. 30)
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Рис. 29 Формирование сводного плана
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Рис. 30 Подтверждение действия
В результате выполненных действий будет сформирован сводный план НИР, содержащий темы, указанные в планах базового учреждения и филиалов, ранее имевших статус «Готов к включению в свод». Версия плана НИР базового учреждения и филиалов, включённых в сводный план головной организации, в поле «Статус для свода» изменит на значение «Включен в сводный план».
3.8 Проверка корректности сводного плана

Для того, чтобы проверить корректность сводного плана, необходимо выбрать его правой кнопкой мыши, тем самым вызвав контекстное меню, и затем нажать на пункт «Проверить корректность плана». После этого на экране появится сообщение об отсутствии ошибок в плане или о том, какие ошибки имеются (см. Рис. 31).
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Рис. 31 Проверить корректность плана
4. НАПРАВЛЕНИЕ ПЛАНОВ НИР НА СОГЛАСОВАНИЕ
Для направления версии плана НИР на согласование необходимо нажать на правую кнопку мыши на заголовке версии плана, подлежащей согласованию, выбрать в контекстном меню пункт «Начать согласование» (см. Рис. 32).
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Рис. 32 Начать согласование Плана НИР

В случае возникновения на экране ошибки (см. Рис. 33) необходимо выполнить п. 3.5 настоящей Инструкции.
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Рис. 33 Ошибка согласования
5. ОСОБЕННОСТИ СОСТАВЛЕНИЯ ПЛАНОВ НИР ПО ПОИСКОВЫМ НАУЧНЫМ ИССЛЕДОВАНИЯМ
5.1 Последовательность действий

Создание плана НИР, содержащего тематику по поисковым научным исследованиям необходимо выполнять отдельно от плана НИР по фундаментальным научным исследованиям. Согласование плана НИР по поисковым работам не предполагается.
Для создания плана НИР по поисковым работам необходимо выполнить следующую последовательность действий:

· создать заголовок плана НИР по ПНИ с типом документа «ПланПНИ»;

· включить в план НИР темы поисковых работ учреждения;

· заполнить спецификацию «Численные показатели» для каждой темы, включенной в план НИР по поисковым работам;

· Заполнить спецификацию «Нормативная стоимость по направлениям ПФНИ» для каждой темы, включенной в план НИР по поисковым работам;

· Рассчитать нормативную стоимость плана НИР.

5.2 Создание заголовок плана НИР по ПНИ с типом документа «ПланПНИ»

В разделе «Планы НИР» для создания нового плана НИР необходимо в окне «Планы НИР» нажать на правую кнопку мыши, вызвав контекстное меню, и выбрать пункт «Добавить» (см. Рис. 34). Далее – заполнить данные о вашем плане НИР в окне «Планы НИР: Добавление/размножение плана НИР» (номер, дата, мнемокод и т.д.) (см. Рис. 35).
После создания плана НИР ранее созданные в разделе «Реестр тем» темы необходимо «прикрепить» к данному плану. Для «прикрепления» тем в Системе существует два способа: массовое добавление тем в план НИР и одиночное добавление темы.
[image: image36.png]Mnane HUP.

L

1A

par

{par

v | Bocment
MnanOHI236/19.11.2014
TnanOHI236/01.01.1970

Tiepon nnarimposais Mrenoron | Mepwon

2015 (3 rona)
2014 (3 rona)

T orbpar..

[ foteome.

“ ] Uenpasme..

[3 vaanms

S Oswosums

oL01.2
oL01.2
oL01.2
oL01.2
oto1.2

Fon e
2017
2017
2017




Рис. 34 Добавление заголовка плана НИР (меню)
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Рис. 35 Добавление заголовка плана НИР (форма)
5.3 Добавление темы в план НИР

Выберите план НИР и во вкладке «Темы» в контекстном меню (нажав правую кнопку мыши), выберите пункт «Добавить» (см. Рис. 36). В открывшемся окне, нажмите на троеточие в строке «Мнемокод». Откроется раздел «Реестр тем» из которого выберите необходимую тему. Таким образом, вы добавите одну тему к плану.
	ВАЖНО!
	В план НИР по ПНИ добавляются только темы, подпадающие сроком действия под период планирования 2019-2021 г и относящиеся к работе 11.042.1.
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Рис. 36 Добавление темы в план НИР

5.4 Заполнение спецификации «Численные показатели»

Порядок заполнения спецификации «Численные показатели» тем плана НИР по ПНИ осуществляется аналогично описанию в разделе3.3.

5.5 Заполнение спецификации «Нормативная стоимость по направлениям ПФНИ»

Порядок заполнения спецификации «Нормативная стоимость по направлениям ПФНИ» тем плана НИР по ПНИ осуществляется аналогично описанию в разделе 3.4.

5.6 Расчет нормативной стоимости плана НИР
Порядок расчета нормативной стоимости плана НИР по ПНИ осуществляется аналогично описанию в разделе 3.4.
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�В части, предусмотренной п 7. постановления Правительства Российской Федерации от 26 июня 2015 г. № 640 «О порядке формирования государственного задания на оказание государственных услуг (выполнение работ) в отношении федеральных государственных учреждений и финансового обеспечения государственного задания».








2

